so sidlom v Martine

Sprava NP Velka Fatra
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Legislativny ramec

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov, (dalej len , zdkon o slobodnom pristupe
k informdaciam”) Zakon ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,spravny poriadok”).

Skratky

KR - kancelaria riaditela

Z0I - 7iadost o poskytnutie informécie

MZP SR - Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky
S-NP Velkd Fatra - Sprava Narodného parku Velka Fatra

¢l 1.

Ucel smernice

1. Tato smernica upravuje postup Spravy Narodného parku Velka Fatra (dalejlen,, S-NP Velka
Fatra“) privybavovaniZiadosti o poskytnutie informacii a pri spristupfiovani poZzadovanych
informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobodnom pristupe k informdacidm) v zneni
neskorsich predpisov.

2. Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informdcii predstavitelom hromadnych
informacnych prostriedkov, ak informacie nepozaduju vyslovne podla zdkona o slobode
informacii.

3. Informacna povinnost S-NP Velka Fatra podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam
sa nevztahuje na nazory, buduce rozhodnutia, analyzy, rozbory, progndzy, tvorbu odpovedi
majucich charakter vybavovania spisu a pod.

4. Vsetci zamestnanci S-NP Velka Fatra su povinni pri vybavovani Ziadosti o informdaciu (dalej
aj ako ,,Z01“) postupovat podla tejto smernice.

5. Za procesnu stranku spristupfiovania informdcii na zaklade ZOl je zodpovedny organizaény
utvar S - NP Velka Fatra, ktorym je Kanceldria riaditela (dalej aj ako ,,KR“).

6. Za spravnost podkladov k vypracovaniu kvalifikovaného navrhu odpovede na ZOl je
zodpovedny veduci zamestnanec prislusného organizacného Uutvaru, ktorému bola
kancelariou riaditela postUpena Ziadost.
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ClL. 1.

Zakladné pojmy a definicie

1. Povinnymi osobami na spristuprfiovanie informacii su:

a) Statne organy, obce vyssie Uzemné celky, ako aj tie pravnické osoby a fyzické osoby,
ktorym zakon zveruje pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych oséb
alebo pravnickych oséb v oblasti verejnej spravy, a to iba v rozsahu tejto ¢innosti;

b) pravnické osoby zriadené zdkonom a pravnické osoby zriadené sStatnym organom,
vy$Sim Uzemnym celkom alebo obcou podla osobitného zakona;

c) pravnické osoby zaloZzené povinnymi osobami;

2. Povinne zverejiiovanou informdaciou je:

a) sposob zriadenia povinnej osoby, jej prdvomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie, informacie o tom, kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spb6sob podania opravného prostriedku a moZnosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek,
ktoré musia byt splnené,

d) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb
a pravnickych oséb a pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinnd osoba vyberda za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristuprfiovanie informacii.

3. Povinne zverejiiovand zmluva je pisomnd zmluva, ktord uzaviera povinna osoba, a ktora
obsahuje informaciu ziskanu za financéné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finanénych prostriedkov, nakladanie s majetkom Statu, majetkom obce, majetkom vyssieho
uzemného celku alebo majetkom pravnickych osob zriadenych zakonom alebo na zaklade
zékona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami EU.

4. Negativne vymedzenie povinne zverejiiovanej zmluvy je zakotvené v §5a zdkona o slobode
informacii.

5. Povinné zverejiiovanie objednavok a faktur — povinna osoba zverejiiuje na svojom
webovom sidle v Strukturovanej a prehladnej forme najma tieto udaje:

a) ovyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac najneskor v lehote do 10 pracovnych
dni od vyhotovenia objednavky,
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b) o fakture za tovary, sluzby a prace v lehote do 30 dni odo zaplatenia faktury.

CL. .

Postup prijimania a evidovania ZOI

70l sa prijimaju osobne, telefonicky, pisomne, faxom, alebo elektronickou postou.

70l doru¢ené S-NP Velka Fatra v listinnej podobe prijima KR. Organizaény ttvar S-NP Velkd
Fatra, ktorému bolo priamo doru¢ené podanie z obsahu ktorého vyplyva, Ze ide o ZOlI
v zmysle zdkona o slobode informacii, je povinny bezodkladne (najneskor v nasledujuci
pracovny defi) postupit ZOI na zaevidovanie.

3. Z0I dorucené S-NP Velkd Fatra ustnou formou, alebo telefonicky prijima, ktorykolvek
zamestnanec S-NP Velka Fatra. Na zaznamenanie takto podavanej ZOl pouiije prilohu €. 1
tejto smernice, a to ,Zdznam o Ziadosti o spristupnenie informdcii“, ktoru podla moZnosti
vyplni so Ziadatelom. Ak nie je moiné prilohu poufit, ZOI sa prijme spisanim kratkeho
uradného zaznamu.

4. Evidenciu vietkych ZOI adresovanych S-NP Velka Fatra vedie KR a na tento ucel vytvori
samostatnu evidenciu, ktord sa vedie samostatne za kazdy kalendarny rok.

5. Evidencia ZOl obsahuje najméa eviden¢né &islo ZOI, forma podania ZOI, datum doruéenia
Z0I, v pripade ZOI podanej elektronickou postou aj ¢as doruéenia, meno, priezvisko
a adresu pobytu Ziadatela, v pripade pravnickej osoby nazov/obchodné meno, sidlo, meno
a priezvisko osoby konajucej v mene pravnickej osoby, predmet pozadovanej informacie,
vecny gestor zodpovedny za poskytnutie poZadovanej informdcie, vratane mena
a priezviska konkrétneho zamestnanca, ktorému bola ZOI pridelena ,vysledok vybavenia
Z0I, forma vybavenia 70! (elektronicky, pisomne, Ustne a pod.), meno zamestnanca
sekretariatu zodpovedného za vybavenie Z0I, &islo spisu, podanie opravného prostriedku
a vysledok jeho vybavenia.

6. KR je zodpovednda za prijimanie, evidovanie, postUpenie Ziadosti o informaciu,
spristupfiovanie pozadovanych informacii, vydanie rozhodnuti a prijimanie opravnych
prostriedkov v zmysle zakona o slobode informadcii.

ClL v
Postup vybavovania a spristupfiovania informacii na zaklade ZOlI
1. KR kazdé podanie doru¢ené S-NP Velka Fatra oznacené ako ZOIl posudi podla jej obsahu

a vyhodnoti, ¢i ide o ZOI v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informéaciam. Ak v ZOlI
chyba niektora z predpisanych nalezitosti, KR vyzve Ziadatela a stanovi mu lehotu na jej
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doplnenie, nie vsak kratSiu ako 7 dni. Ak Ziadatel v stanovenej lehote nedoplni chybajice
nalezitosti, KR ziadost odlozi zdaznamom.

2. Ak z obsahu ZOl vyplyva, fe nejde o Z0l v zmysle zdkona o slobodnom pristupe
k informaciam, ale ide o podnet, staznost, vyklad alebo Ziadost o stanovisko, postupi KR
podanie bezodkladne vecne prislusSnému organizacnému uUtvaru S-NP Velka Fatra (dalej len
,vecny gestor”) na priame vybavenie.

3. Vecny gestor, ktory ma pochybnosti, ¢i ide o ZOI, mdze poziadat KR o odborné stanovisko
bez zbytoéného odkladu.

4. Vecny gestor, ktorému bola ZOI postupend, zodpovedd za vecné vybavenie kvalifikovaného
navrhu odpovede. V pripade, ak vecny gestor nie je vecne prislusny na vybavenie veci,
postupi vec inému vecnému gestorovi pripadne inému vecne prisluSnému organu.

5. Vecny gestor ma na vypracovanie a zaslanie kvalifikovaného navrhu odpovede spravidla
4 pracovné dni, v odévodnenych pripadoch méze KR vecnému gestorovi stanovit inu
primeranu lehotu. Vecny gestor je povinny komunikovat s KR za ucelom vcasného
a riadneho vybavenia Z0l, najma z dévodu dodrzania zdkonnych terminov.

6. Vecny gestor v stanovenej lehote podla ¢l. IV. ods. 5 tejto smernice zasle KR kvalifikovany
navrh odpovede na ZOlI.

7. Ak nie je mozné kvalifikovany navrh odpovede vypracovat v stanovenej lehote, vecny
gestor tuto skutocnost oznami KR bezodkladne, najneskor v predposledny den stanovenej
lehoty a poZiada o prediZenie zadkonnej lehoty na vybavenie ZOI.

8. Predizenie zdkonnej lehoty na vybavenie ZOI podla § 17 ods. 2 zdkona o slobode informécii
oznamuje Ziadatelovi na navrh vecného gestora KR.

9. Ak ma vecny gestor vedomost, Ze S-NP Velkd Fatra poZadovanymi informaciami
nedisponuje a vie, kde moZno pozadovanu informaciu ziskat, informuje o tom KR, najneskor
nasledujuci pracovny defi odo dfia kedy mu bola ZOl postipena.

10. Ak vecny gestor navrhuje ZOI vybavit odkazom na zverejnent informdciu, v kvalifikovanom
navrhu odpovede uvedie presny odkaz na zverejnenu informaciu, ktory umozni ziadatelovi
ziskat pozadovanu informaciu priamo bez potreby dalSieho vyhladavania a navrh odpovede
zasle KR najneskor do 4 kalendarnych dni odo dria kedy mu bola ZOI posttpena.

11. Kvalifikovanym navrhom odpovede sa rozumie Uplna a odbornd odpoved na ZOl Ziadatela
vratane predloZenia Ziadateflom pozadovanych dokumentov.

12. Vecny gestor odpovie na vsetky otazky Ziadatela jasne a vystizne celymi vetami. V pripade,
Ze S-NP Velka Fatra pozadovanymi informaciami, resp. dokumentami nedisponuje, vecny
gestor tuto skutoc¢nost uvedie do kvalifikovaného navrhu odpovede.

13. Ak vecny gestor navrhuje Cciasto¢ne obmedzit pristup k pozadovanej informacii
v kvalifikovanom navrhu odpovede farebne vyznaci Udaje, ktoré navrhuje nespristupnit
asucasne je vecny gestor povinny tuto skutocnost naleZzite oddvodnit s odkazom
na prislusny pravny predpis.
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14. Kvalifikovany ndvrh odpovede najneskor predposledny den pred uplynutim uréenej lehoty
na vybavenie 70l zadle vecny gestor v elektronickej podobe na adresu:
katarina.belesova@npvf.sk, a to vloZzenim odpovede do tela e-mailu alebo pripojenim
prilohy vo formate Microsoft Word. Do predmetu e-mailu vecny gestor uvedie Cislo spisu a
jeho nazov.

ClL.v

Vybavenie ZOI a vydanie rozhodnutia

1. KR preskuma kvalifikovany navrh odpovede a posudi, ¢i informdcie zverejni v rozsahu
navrhovanom vecnym gestorom a pred zverejnenim kaZzdej pozadovanej informacie
posudi, ¢i neexistuje zakonny dévod pre obmedzenie pristupu k informdacidm. Nasledne
informdcie spristupni spésobom navrhovanym Ziadatelom.

2. KR posudi na zaklade kvalifikovaného ndvrhu odpovede a podkladov predloZzenych vecnym
gestorom, Ci boli splnené podmienky na vydanie rozhodnutia podla § 18 ods. 2 zdkona
o slobodnom pristupe k informacidam a vyda rozhodnutie v nasledovnych pripadoch:

a) ak S-NP Velka Fatra hoci len s¢asti ZOI nevyhovie,
b) ak S-NP Velka Fatra obmedzi spristupnenie informacie,
c) ak S-NP Velka Fatra v zmysle § 15 ods. 1 zdkona o slobode informacii ZOl odmietne.

3. Proti rozhodnutiu S-NP Velka Fatra vydaného podla bodu 2. toho ¢lanku mozno podat
opravny prostriedok.

4. V pripade, Ze S-NP Velka Fatra nevyhovie podanému odvolaniu podla § 57 ods. 1 spravneho
poriadku, o odvolani rozhoduje MZP SR, sekcia legislativy a prava, odbor prava. KR je
povinnd odstupit podané odvolanie spolu so stanoviskom a kompletnym spisovym
materidlom MZP SR, sekcii legislativy a prava, odboru prava najneskdr do 30 dni odo dfia
dorucenia odvolania S-NP Velka Fatra.

Cl. VL.

Uhrada nakladov

1. S-NP Velka Fatra bezplatne poskytuje informacie:
a) pri ktorych naklady spojené s vyhotovenim kopii pozadovanych informdcii
a so spristupnovanim informdcii v pisomnej podobe neprekrocia sumu vo vyske 4,00
Eur,
b) faxom,
c) telefonicky,



Vydanie: A IS-007-2023 U¢innost od:

Smernica o slobodnom pristupe
k informaciam v zmysle zakona €. 211/2000 Z.
z. v zneni neskorsich predpisov

Strana8:z8

d) elektronickou postou.

2. Naklady spojené s vyhotovovanim képii poZzadovanych informdcii a so spristupfiovanim
informdcii v pisomnej forme sa urcia podla sadzobnika Uhrad za spristupriovanie informacii,
ktory tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

3. Naklady spojené s odoslanim pozadovanych informacii v pisomnej forme alebo
na elektronickom nosici sa spravuju aktualnym cennikom postovych sluzieb.

4. Ak KR vybavuje Ziadost na navrh Ziadatela v pisomnej forme, na elektronickom nosici, alebo
vyhotovuje képie pozadovanych informacii, vyplni podklad k fakturdcii za spristupnenie
informacie, ktoré tvori prilohu €. 3 tejto smernice a bezodkladne doruci na Ekonomicky
odbor za ucelom vyhotovenia faktury. Origindl faktury zasle S-NP Velkd Fatra Ziadatelovi
spolu s vyzvou na Uhradu.

5. Vysledna suma nakladov vycislenych podla tohto ¢lanku sa zaokrdhluje na celé eurd nadol.
Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informdcie Ziadatel uhradza ucet S-NP Velka
Fatra sp6sobom uvedenym vo vyzve.

¢l. vil.

Prechodné a zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost a U¢innost diom Zoznam priloh
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Priloha €. 2 k 1S-007-2023_ Smernica o slobodnom pristupe k informdaciam v zmysle zakona
€. 211/2000 Z. z. vzneni neskorsich predpisov_ Sadzobnik uhrad za spristupfiovanie
informacii

Priloha ¢. 3 k 1S-007-2023_ Smernica o slobodnom pristupe k informdaciam v zmysle zdkona
€. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov_ Podklad k fakturdcii

Priloha €. 4 k 1S-007-2023_ Smernica o slobodnom pristupe k informdaciam v zmysle zdkona
¢.211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov_ Evidencia Ziadosti ZOI_tabulka



